CONFIGURACION DEL CORREO
ELECTRONICO

- WINDOWS MAIL -

Windows Mail pertenece a la nueva generacion de clientes de correo electrénico
desarrollados por Microsoft, y es el que acompaiia a Windows Vista por defecto. También
podemos encontrar una version mejorada para Windows XP, Windows Live Mail, como
descarga opcional, para sustituir al Microsoft Outlook Express.

http://get.live.com/wimail/overview

Este cliente de correo tiene parecidos notables con su predecesor Outlook Express, por lo

gue si conoce éste ya se encontrara familiarizado con el empleo del nuevo cliente de correo.

Ademas de la gestion habitual del correo electrénico, podra encontrar nuevas
funcionalidades relacionadas con el filtrado de correos electronicos no deseados y mejoras

relacionadas con la gestién y funcionamiento del programa.

En este documento vamos a ver como realizar la configuracién de una cuenta de correo

paso a paso.
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1. Acceso al cliente de correo electrénico
Para acceder al cliente de correo electronico, se debe seleccionar el icono
etiquetado como "Correo electronico — Windows Mail" desde el menu de "Inicio" de
Windows Vista, y aparecera el cliente de correo electrénico con un mensaje de

bienvenida por defecto, listo para que lo configuremos.
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2. Acceso a la gestion de las cuentas de correo
Una vez dentro del Outlook, podremos acceder al listado de cuentas existentes en el equipo
desde el menu de la barra superior etiquetado como "Herramientas", y dentro de éste

seleccionando el apartado "Cuentas".
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Acto seguido aparecera una ventana emergente que contendra un listado con las cuentas
de correo configuradas en el equipo. Si tuvieramos alguna configurada apareceria listada en
la seccién central de la ventana. Si es la primera vez que utilizamos el cliente de correo este

listado aparecera vacio.
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Configure cuentas de correo nuevas o suscripciones a grupos de noticias haciendo clic en Agregar.
Para realizar cambios, exportar o quitar una cuenta o suscripcion, primero debe seleccionarla.
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3. Configuracion de una nueva cuenta de correo
Desde esta seccion se gestionan las cuentas de correo (Outlook también es cliente de otros
servicios, como newsgroups, pero esto no se tratara aqui).
Para iniciar el proceso de configuracion se ha de pulsar la casilla "Agregar"”, ubicada en la

seccion derecha de la pantalla,

Cuentas de Internet X
Configure cuentas de correo nuevas o suscripciones a grupos de noticias haciendo clic en Agregar.
Para realizar cambies, exportar o quitar una cuenta o suscripcion, primero debe seleccionarla,
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| Propiedades l
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| Exportar, |
| Establecer orden... ]
[ Cerrar J

... y en la ventana emergente que aparecera se seleccionara el tipo de cuenta, pulsando
sobre el boton etiquetado como "Cuenta de correo electronico” en este caso.



Seleccionar tipo de cuenta

(Qué tipo de cuenta desea agregar?

Cuenta de correo electronico I

# Cuenta de grupo de noticias

Posteriormente, el asistente de configuracion de la cuenta proseguira solicitando el nombre

del propietario de la cuenta de correo...

Su nombre

Al enviar correo electrnico, su nombre aparecera en el campo "De" del mensaje saliente.
Escriba su nombre tal y como desea que aparezca.
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Por ejemplo: Jorge Lopez




...asi como la direccion de correo que se va a configurar en el equipo.

o

Direccion de correo electronico de Internet

La direccion de comeo electrénico es la direccidn que otras personas utilizardn para enviarle mensajes.

Direccién de correo electrénico: E-mail remitente

Por ejemplo: alguien@microsoft.com

| Siguiente Cancelar

En la siguiente pantalla se indicaran los servidores de correo electrénico, y el modo de
acceso al buzoén en éste. Desde aqui también se puede seleccionar entre POP3 e IMAP
como protocolos de acceso. Las caracteristicas principales que los definen son las
siguientes,
POP3 es un protocolo que basa la gestién de los mensajes de correo desde el equipo del
cliente o del propietario de la cuenta. Asi, cuando el cliente de correo electrdnico accede
por este protocolo, descarga los mensajes desde el servidor (y por defecto los borra del
buzén en el servidor remoto).
Las ventajas que ofrece este protocolo son la posibilidad de acceder a sus mensajes aun
sin disponer de conexién a internet, dado que el buzdn por completo lo almacena en su
equipo.
IMAP basa la gestion de los mensajes de correo totalmente en el servidor. Cuando un
cliente de correo accede al buzén a través de IMAP NO descarga el mensaje del
servidor, solamente accede a éste. Asimismo, cuando se crean carpetas para clasificar

los mensajes, realmente la crea en el servidor remoto, no en el equipo de cliente.



Las ventajas de acceder a través del protocolo IMAP son que, acceda desde donde
acceda, siempre permanecera la clasificacion del buzén tal y como la dejé la ultima vez
que trabajo con el. Por otra parte, el usuario no podra acceder a los mensajes en su
equipo si se queda sin conexion. Asimismo, si el buzdn no se gestiona debidamente, y
no se vacia de informacion antigua e inservible, éste consume cada vez mas recursos

(espacio de su plan de alojamiento).

Una vez hayamos elegido el protocolo que emplearemos para acceder al buzén, se
seleccionara este en el menu desplegable, marcado en ROJO en la imagen, asi como se
marcara la casilla ubicada en la seccién inferior etiquetada como "Mi servidor de salida
requiere autenticacion". Posteriormente se deben rellenar los campos relacionados con
los nombres de servidor de correo entrante y saliente etiquetados en VERDE, poniendo

en cualquier caso "mail sl EREL IR Gl en ambos servicios. P. €.
"mail.infortelecom.net" en nuestro caso.

Configurar servidores de correo electrénico

Tipo de servidor de correo electronico entrante:

rante (POP3 o IMAP):

Nombre del servidor de correo saliente (SMTP):

L J

I: El servidor de salida requiere autenticacion :I

;Dénde se puede encontrar informacién sobre el servidor de correo electronico?

Siguiente Cancelar



Por ejemplo...

Tras esta pantalla, el asistente de configuracion solicitara los datos de acceso al buzdn de
correo. Estos son el usuario, que se corresponde con la direccion de correo electrénico

completa, y su contrasefia asociada.

Finalmente aparecera la ventana de finalizacion del asistente de configuracion. Al pulsar

"Finalizar" podra trabajar con el cliente de correo electrénico.

€

Enhorabuena

Ha escrito correctamente toda la informacion necesana para configurar la cuenta.

Para guardar esta configuracion y descargar el correo electrénico, haga clic en Finalizar.

[FINo descargar mi correo electrénico ahora

Finalizar | [ Cancelar :

p

€]

Configurar servidores de correo electrénico

Tipo de servidor de correo electrénico entrante:

[por3 -

Servidor de correo entrante (POP3 o IMAP):

mail.sudominio.tid

MNombre del servidor de correo saliente (SMTP):

mail.sudominio.tid

[¥] El servidor de salida requiere autenticacion

;Dénde se puede encontrar informacién sobre el servidor de correo electronico?

[ Siguiente ][ Cancelar




4. Posteriores ajustes a realizar en la configuracién de la cuenta
Tras haber realizado los pasos anteriores, el cliente de correo esta ajustado para acceder al
servidor y que pueda trabajar con éste. No obstante, es recomendable realizar un pequefio
ajuste en la configuracién del servicio de correo saliente.

Debido al gran problema del correo electronico no deseado, y al gran incremento de equipos
que forman botnets (redes de equipos comprometidos que son empleados para enviar
Spam y software malicioso de forma inadvertida para sus propietarios), se recomienda
emplear el puerto 587 para el envio de correo, relegando el 25 (que es el empleado por

defecto) para el envio de correo entre servidores.

Ciertos proveedores de conectividad ya bloquean el puerto 25 para ajustarse a estas
medidas de proteccion, siendo en estos casos obligatorio llevar a cabo este ajuste para
poder enviar mensajes de correo.

Para ajustar este parametro, acuda a la ventana de gestion de cuentas de correo. Para ello
debia acceder pulsando "Herramientas" -> "Cuentas", tal y como se ha descrito en la

seccion 2.

Desde esta pantalla, haga doble click sobre su cuenta de correo, de forma que aparecera
una ventana emergente con las propiedades de configuracién de esta, donde debera marcar
la pestafia etiquetada como "Opciones avanzadas" que aparece en la parte superior de ésta,
marcada en color AZUL de la siguiente pagina.

Posteriormente se sustituye el "25" que va por defecto en el apartado del puerto
empleado por el correo saliente por el valor "587", que aparece marcado en ROJO en la

proxima imagen.



', Propiedades de mail.dominio.com 5

[ General | Servidores | Conesién | Sequidad | Opciones avanzaces |

Ndmeros de puerto del servidor

Correo saliente (SMTP): 58?| Usar predetermimdo

[T El servidor requiere una conexién segura (S5L)

Correo entrante (POP3): 110 |

[ El servidor requiere una conexién segura (S5L)

Tiempo de espera del servidor

Corto ™1 Largo 1 minute
[
Enviar
[ Separar mensajes que ocupen mas de 60 - KB
Entrega
[ Mantener una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del senidor después de 5
| Quitar del servidor al eliminar de "Elementos eliminados” 1
1 I

[(Aceptar | [ Cancslar | [ Apicar |

Con este ultimo ajuste ya deberia poder operar con el correo desde su puesto de trabajo.

Puede conectarse también, a http://webmail.tll CIEL LI T ity El

usuario, sera su email, y la clave, sera la misma que ya tenia.



