CONFIGURACION DEL CORREO
ELECTRONICO

- MOZILLA THUNDERBIRD -

Mozilla Thunderbird es un cliente de correo electronico gratuito y de calidad,

desarrollado por la Fundacién Mozilla. Se recomienda el uso de este software

puesto que, tras realizar pruebas con varios clientes de correo, consideramos

que este ofrece una mejor estabilidad.

Mediante este manual vamos a configurar, en muy pocos pasos y de una forma

sencilla nuestro cliente de correo Mozilla Thunderbird.

A veces el cambio de software, en este caso el cliente de correo, puede conllevar

preguntas como:

- ¢Dejaran de funcionar las cuentas que estan configuradas correctamente en
Outlook?
- ¢Se borraran los correos que tengo guardados en mi Outlook?

- ¢Conservareé la libreta de direcciones de Outlook?



Para ello, Mozilla Thunderbird tiene un asistente, mediante el cual podemos
importar toda esta informacion sin perder absolutamente nada y de una forma

automatica.

Teniendo en cuenta esta introduccion vamos a proceder a configurar nuestro
Thunderbird.

1.- Descargar Mozilla Thunderbird:

En primer lugar descargaremos el programa desde la siguiente enlace:
http://www.mozilla-europe.org/es/products/thunderbird/
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Deberemos elegir nuestro Sistema Operativo en el rectangulo verde
situado en la parte izquierda de la pagina (marcada con un circulo rojo), una vez
elegido, automaticamente nos preguntard si deseamos descargar Mozilla
Thunderbird, a lo que contestaremos que si.

2.- Instalacion Mozilla Thunderbird:

Una vez descargado el archivo de instalacién hacemos doble click sobre el icono
y nos aparecera el Asistente de Instalacion de Mozilla Thunderbird, aceptando la
licencia vy eligiendo la instalacién standard que instalara en nuestro sistema el

cliente de correo electrénico.
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Thunderbird
Setup 1.5.0.4
Instalacion de Mozilla Thunderbird

iBienvenido a Mozilla Thunderbird!
Estd a punto de instalar Mozilla Thunderbird.

Se recomienda abandonar todas las aplicaciones de
Windows antes de ejecutar este programa de instalacidn.

Pulse Cancelar para abandonar la instalacion v luega
cierre cualquier programa que esté ejecutando. Pulse
Siguiente para continuar con la instalacion.

Pulse Siguiente para continuar instalanda Mozilla
Thunderbird.

[ Siguiente > ] [ Cancelar ]

Al finalizar la instalacion de Thunderbird nos preguntara si deseamos
Ejecutar Mozilla Thunderbird ahora, dejaremos esta casilla seleccionada y le

daremos a Finalizar para empezar a trabajar con Mozilla Thunderbird.



Instalacion completa
Instalacién completa

Mozilla Thunderbird se ha instalado conrectamente.

 [V]Ejecutar Mozilla Thunderbird ahora.:

Pulse Terminar para completar la instalacidn.

Finalizar |

Una vez instalado, podemos hacer dos cosas, empezar a trabajar desde cero con
el cliente de correo Thunderbird (ir al apartado 4), o importar todo lo que

tuviéramos antes en nuestro antiguo cliente de correo (ir al apartado 3)



3.- Importar cuentas a Thunderbird:

Una vez iniciado el programa, en el caso de que tuviéramos con
anterioridad otro cliente de correo, se ofrece la posibilidad de importar los datos
mediante la herramienta “Asistente de Importacion”, que también encontraremos

en la barra de herramientas bajo el menu Herramientas - Importar...
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Posteriormente comenzaremos ha importar mediante el asistente:

Importar

Este asistente importara los mensajes de correo, entradas en la libreta
de direcciones, /o preferencias desde otros programas v archivos de
direcciones en el correo de Thunderbird,

Cuando havan sido importados, podra acceder a ellos desde el correo
de Thunderbird v/o la libreta de direcciones,

Seleccione el tipo de datos a impartar:

(3) Libretas de direcciones
() Corren
() Configuracién

[siguente > | [ Cancelar |

Una vez aparezca esta pantalla escogeremos la opcidon que deseamos
importar y al darle a “Siguiente” tendremos que elegir el antiguo cliente de
correo que utilizabamos. Esta accidon se puede repetir tantas veces como
deseemos: importar una libreta de direcciones, mensajes de correo o

configuracién de cuenta(s).



4.- Configuracion de una cuenta nueva:

En caso de que no tengamos ninguna cuenta de correo configurada en otro
cliente de correo, también tenemos la posibilidad de configurar una cuenta de

correo nueva. Para ello acudiremos al menu Archivo - Nuevo - Cuenta...
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iBienvenido a Mozilla Thunderbird! =

Mozilla Thunderbird es un cliente de correo v noticias potente y de cédigo abierto,

Caracteristicas

¢ Controles de correo basura adaptativos
# Lector RSS

» Soporte para bandeja de entrada global
* Carpetas de busquedas guardadas

* AgQrupar mensajes

* Proteccion de privacidad

Méas informacion

Para preguntas frecuentes, trucos y ayuda en general, visitar Ayuda de Thunderbird.
Disefiado con Gacko. ¥
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En este momento haremos uso de la informacién que previamente le

hemos proporcionado para configurar su cuenta de correo, en este caso vamos a
utilizar estos datos de ejemplo:

Servidor de correo entrante: mail.[sl il R Ls LB e Ll aa Ll Le]

Servidor de correo saliente: mail.[slelile G L L IB<1 s Lol aa {3l Le)

(N lnils] =R SRV Els e Minombre de cuenta@ponga aqui su dominio

Contrasefia: sucontrasefa

4.1.- En primer lugar aparecerd la siguiente pantalla, aqui elegiremos la

opcidén que sale por defecto: Cuenta de correo electrénico y le daremos a
“Siguiente>".

Asistente de cuentas

Configuracion de nueva cuenta

Para poder recibir mensajes, primero tiene que configurar una cuenta de correo o noticias,

Este asistente recogera la informacion necesaria para configurar una cuenta de correo o

noticias. Si desconoce la informacion que se le pide, por Favor pdngase en conkacto con el
administrador del sistema o su proveedor de Internet,

Seleccione el tipo de cuenta que quiere configuratr:

(®)! Cuenta de correo electronico
() Hilos RSS v blogs
() Cuenta de naticias

[S'r’;;uientebl [ Cancelar J




4.2.- En la siguiente ventana deberemos de introducir el nombre que
quiera que aparezca cuando escriba un correo asi como su direccion de

correo electrénico. Una vez rellenados estos datos pulsamos “Siguiente>":

Asistente de cuentas

Identidad

Cada cuenta tiene una identidad, que es la informacion que le identifica a usted ante otros
cuando ellos reciben sus mensajes.

Introduzca el nombre que quiere que aparezca en el campo "De” al enviar mensajes (por
ejemplo, "José Pérez").

Su nombre: | Nombre |

Introduzca su direccién de correo electrénico, Esta es la direccidn que utilizaran los demés
para enviarle correos a usted (por ejemplo, "usuario@ejempla.net™),

Direccién de correo electrénico: | nombre@midorninio. td|

[ < Anterior ] [Siguiente:s] [ Cancelar




4.3.- En la siguiente pantalla que se muestra en la imagen
seleccionaremos en primer lugar el tipo de servidor que utilizard nuestra
cuenta. En este caso escogeremos POP y a continuacion introduciremos el
nombre de servidor que InforTELECOM nos ha proporcionado.

Asistente de cuentas E|

Informacion de servidor

Seleccione el tipo de servidor entrante que est3 utilizando,

® pop (O MaP

Introduzca el nombre de su servidor entrante (por ejemplo, “mail. ejemplo.net").

Nombre del servidor: | mail.midominio.tid

Desmarque esta casilla para guardar el correo de esta cuenta en su propio directorio, Esto
hara que esta cuenta aparezca cormo una cuenta del nivel principal, Sino, formar parte de la
cuenta de la bandeja de entrada global en las carpetas locales.

Usar la bandeja de entrada global {almacenar en las carpetas locales)
Su servidor saliente (SMTP) existente, “mail.midominio.tld", sera el usado, Puede modificar la

‘configuracion del servidor saliente eligiendo Configuracién de cuentas de carreo y noticias del
mend Herramientas.

[ < Anterior J [5iguiente > ] [ Cancelar




4.4.- A continuacion, como vemos en la ventana, introduciremos como
nombre de usuario nuestra direccion de correo electronico completa.

Pulsamos “Siguiente>".

| Asistente de cuentas

Nombres de usuario

Introduzca el nombre de usuario entrante Facilitado por su proveedor de correo electrdnico
{(por ejemplo, "jperez").

MNombre de usuario entrante; I nombre@rmidorminio.tld| |

Su nombre de usuario saliente (SMTP) existente, "cuenta@midominio,td", seré el usado.
Puede modificar la configuracion del servidor saliente eligiendo Configuracién de cuentas de
correo y noticias del mend Herramientas,

[ < Anterior J leguienI:e £ ] [ Cancelar




4.5.- Ahora introduciremos el nombre con la que vamos a identificar el
nombre de la cuenta de correo, en el ejemplo aparece la cuenta de correo,
pero por ejemplo podriamos poner Pedidos o Info, dependiendo de la
funcion que vaya a cumplir nuestra cuenta de correo. Pulsamos

“Siguiente>".

Asistente de cuentas El

Nombre de la cuenta

Introduzca el nombre por el que desea referirse a esta cuenta (por ejemplo, "Cuenta del
trabajo”, "Cuenta de casa" o "Cuenta de noticias").

Mombre de la cuenta; f'nombre@mi-:-lominio.ﬂﬁlll

[ < Anterior ] [Siguiente >] [ Cancelar




4.6.- Por ultimo Thunderbird nos mostrard una pantalla resumen de los
datos que hemos introducido, pudiendo volver a pantallas anteriores en el
caso de que hubiéramos pues datos erréneos pulsando <Anterior. En el
caso de que todo esté correcto pulsaremos Terminar para empezar a
trabajar con nuestra cuenta de correo.

X

Asistente de cuentas

iFelicidades!

Por Favor, compruebe que la informacion de debajo es correcta,

Nombre de la cuenta; nombre@midominio, tid
Direccion de correo electrnico! nombre@midominio. tid
Mombre de usuario entrante: nombre@midominio. tid
Mombre del servidor entrante: mail, dominio. tld

Tipo de servidor entrante; POP3

Mombre de usuario saliente: cuenta@midominio. tld

Mombre del servidor de correo saliente (SMTP):  mail. midominio. tid

Descargar mensajes ahora

Pulse el botdn Terminar para guardar estas configuraciones y salir del asistente de cuentas,

[<F\I"lterit‘|l‘ J I Terminar l l Cancelar ]

Puede conectarse también, a http://webmail.[s{elsl L LML e Lol L[]

usuario, sera su email, y la clave, sera la misma que ya tenia.



