CONFIGURACION DEL CORREO
ELECTRONICO

- OUTLOOK EXPRESS -

Microsoft Outlook Express es un cliente de correo electrénico, desarrollado por
Microsoft. Microsoft Outlook Express es una herramienta sencilla y viene ya

instalado en el sistema operativo Windows.

Un apunte importante antes de configurar Microsoft Outlook Express es que, tras
realizar pruebas con varios clientes de correo, se recomienda el uso del

Thunderbird ya que ofrece una mejor estabilidad.

Si finalmente decide utilizar Microsoft Outllok comenzaremos a configurar, en
muy pocos pasos y de una forma sencilla nuestro cliente de correo Microsoft

Outlook Express.



1.- Configuracion de una cuenta nueva:
El primer paso para empezar a trabajar con nuestra(s) cuenta(s) de correo es
configurar una nueva cuenta de correo, para ello acudiremos al menu
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En este momento haremos uso de la informacién que previamente le
hemos proporcionado para configurar su cuenta de correo, en este caso vamos a

utilizar estos datos de ejemplo:

Servidor de correo entrante: mail. [l ERCT VIRV Lo 1T L]

Servidor de correo saliente: mail L EEL Rl Ly
(el ls ] =R CAVHIE s Minombre de cuenta@ponga aqui su dominio

Contrasena: sucontrasena

1.1.- En primer lugar aparecera la siguiente pantalla, aqui elegiremos la

opcién “Agregar” - “Correo..."”
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1.2.- En la siguiente ventana deberemos de introducir el nombre que
quiera que aparezca cuando escriba un correo. Una vez rellenados estos

datos pulsamos “Siguiente>":

Asistente para la conexion a Internet [‘57|

Su nombre

4l enviar correo electrénico, su nombre aparecera en el campa De del mensaje
saliente. Escriba su nombre tal y coma desea que aparezca.

MNombre para mostrar: 'Nombre &pelido

Por ejemplo: Jorge Lopez

lras [Siguiente}] [ Cancelar ]




1.3.- Al pulsar siguiente nos aparecera la siguiente pantalla, en la que
deberemos de introducir la cuenta de correo. Una vez rellenados estos

datos pulsamos “Siguiente>":

Asistente para la conexion a Internet [5?|

Direccion de correo electronico de Internet

La direccién de coneo electiénico es la direccién que otras personas utilizarén para
enviarle mensajes.

Diteccidn de correo electrdnico: | nombre@midominio.tid

Por ejemplo: alguien@microsaft.com

| < Aitras [[ Siguien;e}»] [ Cancelar ]




1.4.- En la siguiente pantalla que se muestra en la imagen
seleccionaremos en primer lugar el tipo de servidor que utilizara nuestra
cuenta. En este caso escogeremos POP3 y a continuacion introduciremos el
nombre de servidor que se nos ha proporcionado. Una vez comprobemos

que todo esta correctamente introducido pulsaremos “Siguiente>":

£y

Asistente para la conexion a Internet

Nombre del servidor de correo electrénico

Wi servidor de correo entrante es i FOP3 v

Servidor de careo entrante [FOP3, IMAP o HTTP):

! mail. midominio.td

El servidor SMTP se utiliza para el correo saliente.

Servidor de comeo saliente (SMTP):

' mail. midominio. tid

[ < Bilrds }[\ Siguien§e>] [ Cancelar ]




1.5.- A continuacién, como vemos en la ventana, introduciremos como

nombre de usuario nuestra direccién de correo electronico completa y la
contrasefa. Pulsamos “Siguiente>".

Asistente para la conexion a Internet [5?|

Inicio de sesion del correo de Internet

Escriba el hombre de la cuenta v la contrasefia que su proveedor de servicios Internet
le ha proporcionado.

MNombre de cuenta: | nombre@midorminio. Hi ‘

Contrasena: |ooooototo ‘

Recordar contrasefia

Si su proveedor de servicios Internet requiere autenticacion de contrasefia segura
[SPA] para tener acceso a su cuenta de correo, active la casilla de verificacion "Iniciar
sesion usando autenticacidn de contrasefia sequra [SPA]",

[ Iniciar sesién usando autenticacién de contrasefia sequra (SPA)

| < Alras [[ Siguiente}] [ Cancelar ]




1.6.- Al pulsar siguiente Outlook Express nos mostrara una pantalla donde
nos confirma que hemos terminado de configurar nuestra cuenta de

correo. Pulsamos “Finalizar”.

Asistente para la conexion a Internet

E scribid conrectamente toda |a informacion necesaria para configurar la cuenta;

Si desea guardar la configuracidn, haga clic en Finalizar.

[ < Abrds ][ Finalizar ] [ Cancelar J




1.7.- Seguidamente, podemos observar en la ventana de Cuentas de

Internet que hemos abierto anteriormente, nos aparece la cuenta

configurada. Antes de poder usarla seleccionaremos la cuenta vy

pulsaremos el botdn “Propiedades” para realizar una ultima accion.
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Cuenta Tipo Conexidh Quitar

R E =] Coreo [predeterminada)  Cualquiera d -
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oMo predet
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Cerrar




1.8.- Una vez dentro de las “Propiedades” de la cuenta, iremos a la
pestafia de "Servidores”, tal y como vemos en la imagen y activaremos la
ultima casilla que aparece: “Mi servidor requiere autenticacion”.

Pulsamos "Aceptar” y cerramos la ventana de “Cuentas de Internet”.

| Propiedades de mail.midominio.tld @@

| General | Servidores | Conexién | Seguridad | Opciones avanzadas|

Infarmacion del servidor

Mi servidor de cormeo entrante es [l_:'DF'B _|

Correo entiante (POP3): | mail midominio.tid ]

Correo saliente [SMTP): Imaii.midnminio. tid |

Servidor de cornreo entrante

MNombre de cuenta: i.nnn-)i:uréér-r{iaonﬁ'i;{o;ﬁd_ |

Contrasefia: |uuuu. |

Recordar contrasefia

[ Iniciar sesidn usando autenticacion de contrasefia segura

Servidor de correo saliente

Mi servidor requiere autenticacién Configuracidn...

[ Aceptar ] [ Eancelar] [ Aplicar ]

Ya podemos trabajar con nuestra cuenta de correo. Si deseara agregar alguna

cuenta de correo mas, soélo tendria que volver a realizar los mismos pasos.

Puede conectarse también, a http://webmail.[s{elyl ERCL UM e Clnihit] El

usuario, sera su email, y la clave, sera la misma que ya tenia.



