CONFIGURACION DEL CORREO
ELECTRONICO

OUTLOOK 2003

Microsoft Outlook es el programa de administracion de informacion personal y

comunicacion de Microsoft Office, desrrollado por Microsoft.

Un apunte importante antes de configurar Microsoft Outlook es que, tras realizar
pruebas con varios clientes de correo, se recomienda el uso de Mozilla

Thunderbird ya que ofrece una mejor estabilidad.

Si finalmente decide utilizar Microsoft Outlook comenzaremos a configurar, en
muy pocos pasos y de una forma sencilla nuestro cliente de correo Microsoft
Outlook.



1.- Configuracion de una cuenta nueva:

El primer paso para empezar a trabajar con nuestra(s) cuenta(s) de correo es

configurar una nueva cuenta de correo, para ello acudiremos al menu

Herramientas - "Cuentas de correo electronico...”
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En este momento haremos uso de la informacidon que previamente le hemos
proporcionado para configurar su cuenta de correo, en este caso vamos a utilizar

estos datos de ejemplo:

Servidor de correo entrante: mail.[Jl il ERCT IRV T 113 1)

Servidor de correo saliente: mail. P EE L Rl e
(\[olnals] =N SRV Vs e MiIsu nombre de cuental@ponga aqui su dominio

Contrasena: sucontrasena

1.1.- En primer lugar aparecera la siguiente pantalla, aqui elegiremos la
opcidn “Agregar una nueva cuenta de correo electronico” y a continuacion

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electronico y los directorios que utiliza ODutlook.

- Correo electrdnico

@ Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico
() Wer o cambiar cuentas de correo electrénico existentes

Directorio

() Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios
(O Yer o cambiar libretas de direcciones existentes

< Atras [Siguiente:>] l Cerrar ]

pulsaremos “Siguiente>":



1.2.- En la siguiente ventana deberemos de elegir el tipo de servidor con el
que vamos a trabajar, en este caso escogeremos POP3. Una vez hecho

pulsamos “Siguiente>":

Cuentas de correo electranico

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajaré su nueva cuenta de correo electrdnico,

() servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnico, obtener
acceso a carpetas publicas v compartir docurmentos,

) PoOP3
Conecte con un servidor de correo electrdnico POP3 para descargar el correo,
) IMAP

Conecte con un servidor de correo electrdnico IMAP para descargar el correo
electrdnico y sincronizar las carpetas de buzdn,

CHTTP

Conecte con un servidor de correo electrdnico HTTP comao Hotmail para
descargar el correo electrdnico v sincronizar las carpetas de buzén,

() Tipo de servidor adicional
Conecte con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante.

[ < Atras ]l Siguiente > I [ Cancelar ]

NET



1.3.- Al pulsar siguiente nos aparecera el siguiente formulario, en el cual,
deberemos de introducir toda la informacion que se ha puesto a nuestra
disposicién para configurar la cuenta de correo. Una vez rellenados estos

datos pulsamos “Mas configuraciones...”:

Cuentas de correo electranico

Configuracion de correo electrdnico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico Funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: Nombre Apelido ‘ Servidor de correo entrante (POP3): lmail.midominio'tld
L > {

Diracci:jlj de correo inambre@midominiu.tld | Servidor de correo saliente (SMTP); ‘mail'midominic'tld
electrdnico:

Informacion de inicio de sesion Probar configuracion

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
| le recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic
| en el botén, {Requiere conexion de red)

Nombre de usuario: | nambre@rnidaminio.td

Conkrasena: [ ———
|

v fi ; i
Recordar contrasefia [ Probar configuracion de la cuenta. .. ]

[Jiniciar sesién utilizando Autenticacidn
de contrasefia de seguridad (SPA) [ Méas configuraciones. .. ]

[ < Atras ]l Siguiente > I [ Cancelar ]

i =



1.4.- Una vez dentro de “Mas configuraciones...”, iremos a la pestafa de
"Servidor de salida”, tal y como vemos en la imagen y activaremos la
primera casilla que aparece: “Mi servidor requiere autenticacion”
ademas también activaremos: “Utilizar la misma configuracion que mi
servidor de correo de entrada”. Pulsamos "Aceptar” y una vez

volvamos a la pantalla anterior pulsamos “Siguiente>":

Configuracion de correo electronico de Internet g

| General | Servidor de salida | Conexién | Avanzadas |

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

(®) Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

(O Iniciar sesién utilizando

i L -, £ I e s e T o it ol o e i e o, SRR
Iniciar sesion utlizando Autenbicacion seqgura de contrasena (5P&)

() Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

| Aceptar ] [ Cancelat J




1.5.- Al pulsar siguiente Outlook nos mostrara una pantalla donde nos
confirma que hemos terminado de configurar nuestra cuenta de correo. Pulsamos

“Finalizar”.

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacidn necesaria para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

< fitras Finalizar

Ya podemos trabajar con nuestra cuenta de correo. Si deseara agregar alguna

cuenta de correo solamente deberia de volver a realizar los mismos pasos.

Puede conectarse también, a http://webmail.[s{elals L UL e 1)

usuario, sera su email, y la clave, serd la misma que ya tenia.



